? Lyfjastofnun
Leidbeiningar um birtingu fraedsluefnis

Vinsamlega athugid ad Lyfjastofnun birtir eingdngu efni sem buid er ad meta af stofnuninni a
www.serlyfjaskra.is.

Eftirfarandi eru almennar reglur sem hafa ber i huga:
Toélvupdstur/erindi

e Beidni um birtingu parf ad senda til Lyfjastofnunar i sidasta lagi 7 dogum adur en efnid a
ad birtast.
e Fraedsluefnid skal senda med tolvupdsti a netfang Lyfjastofnunar:
lyfiastofnun@lyfjastofnun.is.
e Textii“subject” linu parf ad vera lysandi, t.d. ,,Freedsluefni fyrir [nafn lyfs] til birtingar
pann [dagsetning birtingar]“.
e Oll skjol til birtingar purfa ad fylgja télvupdstinum.
e [ télvupdstinum parf ad koma fram:
- Beidni um birtingu a freedsluefni 4 www.serlyfjaskra.is.
- V-nimer umsodknar.
- Dagsetning: hvenzer er 6skad eftir birtingu.
- Hvada atgafu um raedir (deemi: Nytt efni, 1. itgafa eda uppfaert efni 3.atgafa).
- Staodfesta parf ad 6ll skjol sem eiga ad birtast séu medfylgjandi og ad pad séu rétt
skjol.
- Ef um uppfeert efni er ad raeda, pa parf ad koma skyrt fram hvort pad komi i stadinn
fyrir annad efni og pa hvada efni um reedir.

Fragangur

e Fragangur a freedsluefni parf ad vera pannig ad efnid birtist notandanum & skyran og
leesilegan hatt.
e Oll skjol eiga ad vera a pdf snidi.
- Skjolin purf ad vera leitanleg (p.e. haegt ad nota ,,Ctrl Find“).
- Skjol sem notandi parf ad hlada nidur og fylla inn i (t.d. gatlistar) purfa ad vera a live
pdf snidi ef haegt 4 ad vera ad fylla inn i pau (petta er ekki skilyrdi en er til
haegdarauka fyrir notendur).

Heiti skjala

e Heiti a skjali parf ad vera lysandi fyrir efnid sem er i skjalinu (ath. petta & eingdngu vid
um heitid a skjalinu ekki titilinn sem verdur birtur og er til ad audvelda vistun skjala hja
Lyfjastofnun).

- Ekki mega vera fleiri en 50 stafir i heiti & skjali.
- Engin takn mega vera i heitinu (nema undirstrik _).
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- Engin bil mega vera i heitinu.
- Engir sérislenskir stafir mega vera i heitinu.
- Daemi um heiti a skjali: Fraedslubaeklingur_fyrir_heilbrigdisstarfsmenn.

Titill i birtingu

Titill 4 efnispaetti sem birtist & serlyfjaskra.is (sem smellt er 4 til ad fa upp efnid) ma vera allt
ad 50 stafir. Ef pad reynist erfitt ad koma titlinum almennilega til skila med 50 stéfum pa er
bodid upp a dalk par sem haegt er ad baeta vid utskyringum fyrir nedan titilinn
(athugasemdadalkur).

Mynd-/hljédskra

Lyfjastofnun getur birt fraedsluefni sem myndskra & www.serlyfjaskra.is. Senda skal inn
skranna med tolvupdsti, ef skrdin er stér ma visa i heimasidu par sem hana er ad finna.
Athugid ad Ollum hljédskram er breytt i myndaskrar 46ur en fraedsluefnid er birt. Ef
markadsleyfishafi hefur tok a pvi ad breyta hljodskra yfir i myndskra er pad vel pegid. Ef pad
er ekki mogulegt mun Lyfjastofnun sja um breytinguna.

Birting

e Nytt fraedsluefni: Lyfjastofnun reynir ad birta efnid 4 umbednum degi.

o Uppfeert fredsluefni: Birt er 3 manudogum.

e Midad er vid ad stofnunin fa efnid sjo dogum fyrir daetlada birtingu.

e Vinsamlega athugid ad ekki er haegt ad birta fraedsluefni 8 almennum fridégum.

e begar buid er ad birta efnid skodar MLH/umbodsadili 8 www.serlyfjaskra.is hvort allt sé
med felldu. Ef eitthvad vardandi birtinguna hefur farid Urskeidis pa hefur
MLH/umbodsadili samband vid Lyfjastofnun.

Fraedsluefni tekid ur birtingu

e MLH/umbodsadili sendir erindi a lyfjastofnun@lyfjastofnun.is med beidni um
brottfall efnispatta fraedsluefnis ur sérlyfjaskra til samraemis vid breytt skilyrdi
markadsleyfis.

e Textii,subject” linu parf ad vera lysandi, t.d. ,,Beidni um brottfall fraeedsluefnis i
sérlyfjaskra [nafn lyfs]:

e Skilgreina parf hvada fraedsluefni ma taka ur birtingu

e Breyting & skilyrdum parf ad fylgja med beidninni
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